
                                          KURUCAŞİLE KAYMAKAMLIĞI          

                                             İlçe Nüfus  Müdürlüğü 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
Sıra 

No 
Hizmetin Adı Başvuruda İstenilen Belgeler 

Hizmetin 

Süresi 

1 
Türkiye Cumhuriyeti Kimlik 

Kartı Başvurusu 

1.   Kimlik kartı talebinde; biyometrik verisi ve 
imzası alınacak on beş yaşının tamamlamış 
herkesin şahsen başvurması esastır. 

2. İlk defa kimlik kartı başvurusu; nüfus cüzdanı, 
uluslararası aile cüzdanı, pasaport, sürücü 
belgesi, memur cüzdanı, avukat kimlik kartı, 
askeri kimlik kartı, basın kartı gibi kimlik belgesi 
yerine geçen fotoğraflı belge ve bir adet 
biyometrik fotoğraf ile yapılır. 

3. On beş yaşının tamamlamış kişilerin kimlik kartı 
müracaatlarında kimliğini kanıtlayan fotoğraflı 
pasaport, okulunca verilmiş kimlik belgesi, Milli 
Eğitim Bakanlığı veya ÖSYM tarafından verilmiş 
sınava giriş belgesi, fotoğraflı bir belge ibraz 
edilememesi durumunda, anne veya baba, ergin 
çocuk, ergin kardeş veya vasinin beyanı yeterli 
sayılacaktır. 

4. On beş yaşının tamamlamış kişilerin fotoğraflı 
kimlik belgesi ibraz edememesi ya da anne, 
baba, ergin çocuk, ergin kardeş veya vasinin 
bulunmaması durumunda ise mülki idare 
amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine soruşturma 
yaptırılır. 

FOTOĞRAF ! 
Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartında kullanılacak 

fotoğrafın kişinin son halini göstermesi bakımından son 
altı ay içinde çekilmiş ve biyometrik olması gereklidir. 
Fotokopi veya bilgisayarda çoğaltılan ve biyometrik 

olmayan fotoğraflar kabul edilmez. 

           On beş yaşının tamamlamamış çocukların kimlik 
kartlarında fotoğraf yer almaz. 

       Parmak izi alınması sırasında kişinin parmak veri 
kalitesi düşük olması sebebi ile bu süre uzaya bilir. 

 

15 Dakika 

2 
Adres Beyanı ile İlgili 

İşlemler 

 Beyan Edilen adres ulusal Adres Veri 

Tabanında(UAVT) mevcut ve adreste başka 

kişilerin oturduğu görünmüyor ise; Kişinin 

kimliğini ispat edeceği belge (Nüfus Cüzdanı, 

Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, Uluslararası 
Aile Cüzdanı, Pasaport, Sürücü Belgesi, Basın 

Kartı, Avukat Kimlik Kartı)   

 Beyan Edilen adres Ulusal Adres Veri 

Tabanında mevcut ve adreste başka kişilerin 

oturduğu görünüyor ise; elektrik, su, telefon, 

doğalgaz abonelik sözleşmesi veya faturası, 

 Noterden tasdikli Kira Sözleşmesi 

 Adres bildirim yükümlülüğü çerçevesinde 

beyanda bulunacak kişinin durumuna göre; 

5  Dakika 



- Vekâletname Belgesi Aslı.(Kayıt yapılacak 

adres bilgisinin tam olarak belirtilmesi gerekir.) 

3 Nüfus Kayıt Örneği Verilmesi 

 Kişinin kimliğini ispat edeceği belge  (Nüfus 
Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 

Uluslararası Aile Cüzdanı, Pasaport, Sürücü 

Belgesi, Basın Kartı, Avukat Kimlik Kartı)   
2 Dakika 

4 

Çok Dilli Evlenme Kayıt 

Örneği, Ölüm Kayıt Örneği, 

Doğum Kayıt Örneği 

Verilmesi 

 Kişinin kimliğini ispat edeceği belge (Nüfus 

Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 
Uluslararası Aile Cüzdanı, Pasaport, Sürücü 

Belgesi, Basın Kartı, Avukat Kimlik Kartı)   
3 Dakika 

5 Mavi Kart Düzenlenmesi 

 Türk Vatandaşı olup da çıkma izni almak 
suretiyle Türk Vatandaşlığını kaybedenlere 
müracaatları halinde Mavi Kart düzenlenir. 

 2 Adet Fotoğraf 

 Eski Mavikart  

  Pasaport, Yabancı Ülke Kimliği  

15 Dakika 

6 
Yerleşim Yeri ve Diğer Adres 

Belgesinin Verilmesi 

 Kimliğini ispat edeceği bir belge (Nüfus 

Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 

Uluslararası Aile Cüzdanı, Pasaport, Sürücü 

Belgesi, Basın Kartı, Avukat Kimlik Kartı)   

 Yetki verildiğine dair vekâletname belgesi 

2 Dakika 

7 Doğum Tescili 

 Kişinin kimliğini ispat edeceği belge (Nüfus 

Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartı, 

Uluslararası Aile Cüzdanı, Pasaport, Sürücü 

Belgesi, Basın Kartı, Avukat Kimlik Kartı) 

 Doğum raporu (var ise) 

 Evlenme tarihinden önce doğan çocuklarda 

anne-babanın kimlikleriyle birlikte müracaat 

etmesi gerekmektedir. 

10 Dakika 

  

 

8 

 

Tanıma İşlemi  

 Başvuru sahibi babanın kendini kimliğini ispat 

edeceği belge (Nüfus Cüzdanı, Türkiye 

Cumhuriyeti Kimlik Kartı, Uluslararası Aile 

Cüzdanı, Pasaport, Sürücü Belgesi, Basın Kartı, 

Avukat Kimlik Kartı)  

 Doğum Raporu (Var ise) 

 Annenin Kimlik Bilgileri 

 Yabancı kadından doğan çocukların 

tanınmasında, kadının çocuğun doğduğu 

tarihteki medeni halini gösterir, yabancı resmi 

makamlarca verilmiş, usulüne uygun olarak 

tasdik edilmiş belgenin aslı gerekmektedir. 

15 Dakika 

9 

Evlilik Soyadı ile Birlikte 

Kızlık Soyadını Kullanma 

Talebi 

 Başvuru sahibi  kendini kimliğini ispat edeceği 

belge (Nüfus Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti 

Kimlik Kartı, Uluslararası Aile Cüzdanı, 

Pasaport, Sürücü Belgesi, Basın Kartı, Avukat 

Kimlik Kartı) 

 Dilekçe 

 

10 Dakika 



  

Birinci Müracaat Yeri: İkinci Müracaat Yeri: 

İsim Aytekin İNCEREİS İsim Burak Bozkurt GÜRSES 

Ünvan İlçe Nüfus Müdürü Ünvan  Kaymakam V. 

Adres Kurucaşile Hükümet Konağı Adres Kurucaşile  Hükümet Konağı 

Telefon 0 378 518 10 45 Telefon 0378 518 10 06 

Faks 0 378 518 10 45 Faks 0378 518 10 06 

e-posta nufus.kurucasile@icisleri.gov.tr e-posta kurucasile@icisleri.gov.tr 

 

 

10 
Uluslararası Aile Cüzdanı 

Verilmesi 

   Uluslararası aile cüzdanı talep belgesi (Evlenme 
yapıldığı halde uluslararası aile cüzdanının 

alınmamış olması, kaybolması ya da yıpranması 

durumları ile Türk vatandaşlığının kazanılması 

hallerinde nüfus müdürlükleri ve dış temsilciliklerce 

eşlerin ibraz ettikleri nüfus cüzdanlarına veya T.C. 

Kimlik Kartlarına dayanılarak uluslararası aile 

cüzdanı talep belgesi düzenlenerek verilir. Ancak, 

nüfus cüzdanı veya T.C. Kimlik Kartı ibraz 

edilememesi halinde ilgiliden Ehliyet, Pasaport, 

Memur cüzdanı, Avukat kimlik kartı, Basın kartı, 

Yabancılara mahsus ikamet tezkeresi, Yabancı ülke 
kimlik kartı veya pasaportu belgelerinden biri istenir. 

Herhangi bir belge ibraz edilememesi halinde ise 

yerleşim yeri veya diğer adres muhtarlığı ya da 

çalışılan kurum yetkilisi tarafından düzenlenen 

uluslararası aile cüzdanı talep belgesi istenir.) 

 Fotoğraf(son altı ay içerisinde çekilmiş ikişer 

adet vesikalık) 

20 Dakika 

11 
Din Hanesinin Boş 

Bırakılması, Değiştirilmesi 

 Başvuru sahibinin kendini kimliğini ispat 

edeceği belge (Nüfus Cüzdanı, Türkiye 
Cumhuriyeti Kimlik Kartı, Uluslararası Aile 

Cüzdanı, Pasaport, Sürücü Belgesi, Basın Kartı, 

Avukat Kimlik Kartı)  

 Dilekçe 

 18 yaşından küçük çocukların din hanesi ile 

ilgili işlemlerde anne ve babanın birlikte 

başvurması gerekmektedir. 

10 Dakika 

12 

Nüfus Kütüklerinde Yanlış 
Olduğu İddia Edilen Bilgilerin 

Araştırılması İşlemi 

 Dilekçe 

 Varsa iddiayı kanıtlayan resmi bir belge 10 İşgünü 

13 

Ölü Olduğu Halde Nüfus 

Kütüklerinde Sağ Görünenler 
Hakkında Araştırma 

Yapılması İşlemi 

 Dilekçe 

 Varsa ölüme ilişkin resmi bir belge 2 Ay 

 

14 

 

Nüfus Olayları ile İlgili 

Taleplerinin ve Sorunların 

İncelenerek Sonuçlandırılması 

 

 Başvuru sahibinin kimliğini ispat edeceği belge 

(Nüfus Cüzdanı, Türkiye Cumhuriyeti Kimlik 

Kartı, Uluslararası Aile Cüzdanı, Pasaport, 

Sürücü Belgesi, Basın Kartı, Avukat Kimlik 

Kartı)  

 Dilekçe 

10 İşgünü 


